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淄事管发〔2024〕8 号

淄博市机关事务管理局  淄博市城市管理局

关于开展 2024 年公共机构生活垃圾分类

示范单位创建的通知

市直各部门、单位，各区县机关事务管理部门，综合行政执法局：　　

为深入贯彻习近平总书记关于垃圾分类工作的系列重要指

示批示精神，全面落实《山东省生活垃圾管理条例》要求，推动

实施《山东省生活垃圾分类三年行动计划（2023—2025 年）》，

按照山东省机关事务管理局、山东省住房和城乡建设厅《关于开

展 2024 年公共机构生活垃圾分类示范单位创建的通知》（鲁事

管办发〔2024〕14 号）要求，充分发挥公共机构的示范带头作

用，现就开展 2024 年公共机构生活垃圾分类示范单位创建工作

通知如下。

    一、工作目标

淄 博 市 机 关 事 务 管 理 局
淄 博 市 城 市 管 理 局

文件



— 2 —

    以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻党

的二十大精神，落实上级部门关于生活垃圾分类工作的部署要求，

加大宣传示范力度，推动生活垃圾源头减量、全程分类管理和资

源化利用，创建一批见成效、可示范、有特色的公共机构生活垃

圾分类示范单位，通过典型示范提升全市公共机构生活垃圾分类

工作整体水平。

二、创建条件

    申请创建 2024 年生活垃圾分类示范单位的公共机构，应当

是实行独立核算、具有独立法人资格的国家机关、事业单位或团

体组织，合署办公的公共机构由生活垃圾分类工作责任主体牵头

统一申请创建。具体应符合以下条件。

（一）创建示范单位为独立办公的，应当获得“节约型机关”

称号；合署办公区的，办公区内 80%以上的机关应当获得“节约

型机关”称号。学校、医院、场馆等事业单位或团体组织的，人

员、建筑等应当具备一定规模，适宜发挥示范作用。

    （二）按照同类最优原则，示范单位应当为各类公共机构中

生活垃圾分类工作成效突出的单位。在制度建设、减量措施、宣

传教育、志愿服务、监督检查、激励机制等方面工作成效显著，

实践经验具有可复制可推广性。

　　（三）示范单位应当近五年内未受到相关部门违反生活垃

圾分类规定处罚，未发生重大安全、环境事故或其他社会影响不

良的事件，无违法行为记录。
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    （四）示范单位在满足以上基本条件的同时，应当具有不同

特色和示范侧重。优先选择持续推进生活垃圾分类精准投放、反

食品浪费、塑料污染治理工作，积极参与生活垃圾分类志愿服务

活动，开设示范教学课堂，自制教材、手册、视频等宣传材料的

公共机构为示范单位。

三、创建名额和分配

全市公共机构生活垃圾分类示范单位创建名额共 7 个，创建

通过比例 1.3：1，应涵盖党政机关、医院、学校、场馆等不同类

型公共机构。

    四、创建步骤

（一）申报推荐。符合条件的创建单位可以申报参加创建，

填写“公共机构生活垃圾分类示范单位创建申请表”，于 2024 年 4

月 17 日前报淄博市机关事务管理局公共机构节能科（协同邮箱：

市机关事务管理局公共机构节能科）。市机关事务局、市城市管

理局将对照创建标准，组织对申报材料进行审核，确定并公布创

建推荐单位名单。

（二）评估抽查。列入创建推荐名单的单位应当积极落实各

项创建任务，组织形成创建资料，包括自评表、申报表、证明材

料等。并于 5 月 31 日前材料电子版及扫描件发送至公共机构节

能科协同邮箱。市机关事务局、市城市管理局负责示范单位创建

的指导和推动工作，组织对创建推荐单位进行现场评估。2024

年 8 月 31 日前，省机关事务局、省住房城乡建设厅将采取随机
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抽查的形式，对各市推荐的创建单位进行抽查评估。

（三）名单发布。省机关事务局、省住房城乡建设厅根据公

共机构生活垃圾分类示范单位创建评估情况，确定示范创建名单

并进行公示。经公示无异议，发布示范创建单位名单，颁发标牌。

　　五、工作要求

（一）强化组织领导。公共机构实施生活垃圾分类，对推动

全社会普遍实施生活垃圾分类具有重要的示范引领作用，是资源

回收利用体系建设的重要一环。全市各级各类公共机构要高度重

视公共机构生活垃圾分类示范单位创建工作，加强组织协调，精

心参与创建，确保示范创建工作取得实效。

（二）严格程序标准。坚持公平、公正、公开原则，严谨细

致做好申报、推荐、评估等工作。各区县机关事务管理部门、综

合行政执法局要广泛动员，积极配合，充分挖掘多种类型公共机

构参与创建。

（三）加强宣传引导。强化创建工作宣传，充分利用电视、

报纸、官网、公众号等多种渠道，营造浓厚的创建氛围，形成人

人知晓、人人参与、人人支持垃圾分类工作的良好氛围。

附件：1.公共机构生活垃圾分类示范单位创建评估标准

      2.公共机构生活垃圾分类示范单位创建申报表
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 淄博市机关事务管理局        淄博市城市管理局

                              2024 年 3 月 25 日

（联系人：刘  晓    联系方式：3178762）


