淄博市机关事务管理局
关于增加市级党政机关事业单位公务用车
定点维修企业的通知
淄事管发〔2023〕14号

市直各部门、单位，各定点维修企业：
为认真贯彻落实《淄博市党政机关公务用车管理办法》，进一步做好市级党政机关、事业单位公务用车定点维修管理工作，市机关事务管理局通过框架协议采购的方式增加3家定点维修企业。现就有关事项通知如下： 
一、定点维修范围
市级党政机关、事业单位各类公务用车，除以下情况外，均应当在确定的22家定点维修企业（2022年12月招标确定的19家企业以及本次确定的3家企业）进行车辆维修和汽车装具更换。
（一）在质保期内的车辆，可到汽车生产厂家指定的企业进行维修保养。
（二）在中心城区外距离较远发生故障的车辆可就地维修。
（三）保险公司负责理赔维修的车辆，可按有关规定执行。
（四）办公地点不在中心城区的市直部门单位，可选择就近区县定点维修企业进行维修。
二、定点维修企业
（一）本次确定的定点维修企业为：
1.淄博鑫贸汽车销售服务有限公司
2.张店鑫洋汽车修理厂
3.淄博康鑫汽车修理有限公司
（二）定点维修合同期限：2023年7月4日—2024年12月31日。
三、定点维修流程
（一）根据《定点维修中标企业名单》，在定点维修企业范围内市直部门、单位自行选择。
（二）送修单位身份确认。市直部门、单位在送修车辆时，应向定点维修企业提供送修车辆所属单位的证明，如送修单位及车辆与本通知确定的定点维修范围有异议，可与市机关事务管理局联系。
（三）验收与结算。车辆维修后，由定点维修企业填写《定点维修验收单》（附件2），发票和明细附后，双方签字确认后进行结算，送修单位应将《定点维修验收单》、打印发票和打印明细作为原始凭证一并入账。
（四）数据统计与上传。各定点维修企业在完成维修业务后，按车号分单位，将维修数据整理存档，并于每月15日前将公务用车维修数据全面、准确上传山东省公务用车管理平台。
四、监督管理
（一）在定点维修执行过程中，各定点维修企业要认真履行政府采购合同，市直部门、单位对定点维修企业的服务承诺及履约情况等进行监督。若定点维修企业存在违反服务承诺的行为，相关单位可填写《定点维修服务投诉表》（附件3）并加盖公章传真至市机关事务管理局。定点维修企业日常履约情况将作为下一年度续签合同的主要依据。
（二）市直部门、单位要严格按照本通知要求做好公务用车定点维修工作，将通知及时转发到下属各单位，并对其公务用车定点维修工作进行监督。
（三）咨询和投诉电话：3146708
联系人：李孝轩
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淄博市机关事务管理局      
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— 1 —

附件1
定点维修中标企业名单
	序号
	中标企业名称
	联系人
	联系方式
	单位地址

	1
	淄博鑫贸汽车销售服务有限公司
	靖维建 
	17860929110
	市经开区考工路盛世康城五期74-8号

	2
	张店鑫洋汽车修理厂
	刘恒家
	13181928830
	张店区西八路与王舍路路口东北角消防队对面

	3
	淄博康鑫汽车修理有限公司
	陈静波 
	13573366644
	张店区南西四路51号海通冷库院内西1号







附件2

定点维修验收单
	车辆牌号
	
	车架号
	
	发动机号
	

	品牌型号
	
	初始登记时间
	
	送修公里数
	

	送修时间
	
	竣工时间
	
	接车时间
	

	修理类别
	大修 □              小修  □              保养   □              特殊专项  □            其他  □

	维修金额
	工时费小计
	
	工时费合计
	
	零件价格小计
	
	零件优惠率
	
	零件价格合计
	

	维修费合计：             元（含税）



送修单位（盖章）：                                          维修单位（盖章）：
送修人（签字）：                                            维修人（签字）：
联系电话：                                                  联系电话：
单位地址：                                                  单位地址：
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附件3
定点维修服务投诉表
单位公章：                            年   月  日 
	单位名称
	
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	

	投诉事由
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