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淄博市机关事务管理局
2023 年政府信息公开工作年度报告

   

本年度报告中所列数据的统计期限自 2023 年 1 月 1 日起，

至 2023 年 12 月 31 日止。如对报告内容有疑问，请与淄博市机

关事务管理局联系（地址：山东省淄博市张店区联通路 106 号；

邮 编 ： 255000 ； 电 话 ： 0533-3181787 ； 电 子 邮 箱 ：

zbsjgswglj@126.com）。

一、总体情况

2023 年，淄博市机关事务局坚持以习近平新时代中国特色

社会主义思想为指导，深入贯彻落实党的二十大精神，紧紧围绕

市委市政府中心工作和机关事务工作实际，扎实做好政务公开各

项工作，打造“阳光机关事务”政务公开工作品牌， 进一步提升

政府信息公开工作水平。

（一）主动公开方面。根据《中华人民共和国政府信息公开

条例》要求，年内，扎实做好政府信息公开指南、机构职能、政

策文件、召开会议、规划计划、财政预决算等政府信息，通过局

门户网站主动公开信息 211 条，政务公开栏目公开信息 74 条。
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主动公开政策性文件 13 条，发布图片解读、文字解读、动漫解

读、简明问答等文件解读信息 21 条次，以公开促服务，以公开

促规范、以公开促落实，切实维护群众的知情权、参与权、监督

权。

（二）依申请公开方面。为切实回应社会关切，进一步规范

依申请公开的流程及要求，主动公开各类依申请公开渠道。年内

通过信函渠道受理依申请公开 2 件，数量与上年持平，均在严格

按照相关要求依法依规进行了答复，做到及时、准确、规范、科

学，未收取政务公开相关费用。

（三）政府信息管理方面。严格落实信息发布“三审三校”制

度，对发布信息进行“一事一审”，坚持分级审核、先审后发，

严把政治关、法律关、政策关、保密关、文字关，确保政府信息

公开工作安全、平稳、有序运行。根据政府信息公开工作要求，

对应信息发布渠道，通过分板块、详记录、建台账的方式做好政

府信息全生命周期管理。

（四）平台建设方面。及时调整优化局门户网站栏目设置，

科学做好工作要闻、通知公告、部门动态、党务公开等 9个栏目

的管理维护。扎实抓好政务新媒体建设，“淄博机关事务”微信

订阅号及时更新发布工作亮点成效，年内更新信息 271条次。增

设线下政府信息公开查阅点，便于查阅本机关主动公开的政府信

息。
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（五）全面强化监督保障。及时调整局政务公开工作领导小

组，主要负责同志总负责，分管负责同志靠上抓推进，办公室作

为政务公开工作机构狠抓贯彻落实。局长办公会每半年召开 1次

会议专题研究政务公开工作。制定《2023 年度政务公开工作培

训计划》，开展全体工作人员培训 2 次，不断提升政务公开工作

的能力和水平。

二、主动公开政府信息情况

第二十条第（一）项

信息内容 本年制发件数 本年废止件数 现行有效件数

规章 0 0 0

行政规范性文件 0 0 0

第二十条第（五）项

信息内容 本年处理决定数量

行政许可 0

第二十条第（六）项

信息内容 本年处理决定数量

行政处罚 0

行政强制 0

第二十条第（八）项

信息内容 本年收费金额（单位：万元）

行政事业性收费 0

三、收到和处理政府信息公开申请情况
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申请人情况

法人或其他组织
（本列数据的勾稽关系为：第一项加第二项之和，

等于第三项加第四项之和）
自 然

人 商 业

企业

科 研

机构

社会公

益组织

法律服

务机构
其他

总计

一、本年新收政府信息公开申请数量 2 0 0 0 0 0 2

二、上年结转政府信息公开申请数量 0 0 0 0 0 0 0

（一）予以公开 2 0 0 0 0 0 2

（二）部分公开（区分处理的，只计这一情形，

不计其他情形）
0 0 0 0 0 0 0

1.属于国家秘密 0 0 0 0 0 0 0

2.其他法律行政法规禁止公开 0 0 0 0 0 0 0

3.危及“三安全一稳定” 0 0 0 0 0 0 0

4.保护第三方合法权益 0 0 0 0 0 0 0

5.属于三类内部事务信息 0 0 0 0 0 0 0

6.属于四类过程性信息 0 0 0 0 0 0 0

7.属于行政执法案卷 0 0 0 0 0 0 0

（三）不予公开

8.属于行政查询事项 0 0 0 0 0 0 0

1.本机关不掌握相关政府信息 0 0 0 0 0 0 0

2.没有现成信息需要另行制作 0 0 0 0 0 0 0（四）无法提供

3.补正后申请内容仍不明确 0 0 0 0 0 0 0

1.信访举报投诉类申请 0 0 0 0 0 0 0

2.重复申请 0 0 0 0 0 0 0

3.要求提供公开出版物 0 0 0 0 0 0 0

4.无正当理由大量反复申请 0 0 0 0 0 0 0
（五）不予处理

5.要求行政机关确认或重新

出具已获取信息
0 0 0 0 0 0 0

三

、

本

年

度

办

理

结

果

（六）其他处理 1.申请人无正当理由逾期不补正、

行政机关不再处理其政府信息公
0 0 0 0 0 0 0
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开申请

2.申请人逾期未按收费通知要求

缴纳费用、行政机关不再处理其

政府信息公开申请

0 0 0 0 0 0 0

3.其他 0 0 0 0 0 0 0

（七）总计 2 0 0 0 0 0 2

四、结转下年度继续办理 0 0 0 0 0 0 0

四、政府信息公开行政复议、行政诉讼情况

行政复议 行政诉讼

未经复议直接起诉 复议后起诉

结果

维持

结果

纠正

其他

结果

尚未

审结

总

计
结果

维持

结果

纠正

其他

结果

尚未

审结

总

计

结果

维持

结果

纠正

其他

结果

尚未

审结

总

计

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

五、存在的主要问题及改进情况

（一）存在问题：一是政府信息公开广度和深度都还不够，

信息公开面较窄；二是门户网站和政务新媒体公开信息的形式比

较单一；三是政务公开各项制度不够完善，政务公开工作制度化、

科学化、标准化还需进一步加强。

（二）改进情况：一是制定《淄博市机关事务管理局政务公

开任务分解表》，明确公开内容、更新时限、责任分工科室，进

一步细化工作任务，逐步拓展党务工作、公房管理、公车管理、

公共机构节能等服务类信息公开工作。二是进一步丰富信息公开
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工作形式，提高图片、短视频、H5等形式在政策解读中的比例，

综合利用多种形式进行公开；三是修订《淄博市机关事务管理局

信息发布“三审三校”制度》《淄博市机关事务管理局政务新媒

体平台管理办法》《淄博市机关事务管理局政府信息公开指南》，

开展工作培训，力促政务公开工作规范化、科学化。

六、其他需要报告的事项

（一）收取信息处理费情况。本年度，我单位未收取政务公

开信息处理费。

（二）人大代表建议和政协提案办理结果公开情况。2023

年，市机关事务局共承办人大建议 0 件，政协提案 2 件，满意率

均为 100%，并全部及时规范地在政务公开专栏进行公开。

（三）政务公开工作创新情况。为使政务公开内容更加全面、

规范，年内着力打造“阳光机关事务”政务公开工作品牌，逐步

拓展公房管理、公车管理、公共机构节能等机关事务重点工作政

务公开内容，信息确保准确性、时效性和适用性，并尽量达到图

文并茂。各科室设置信息联络员专门负责信息宣传工作，原则上

每周采编信息不少于 1 条，会议、事件、新闻类信息的报送不超

过 2 个工作日，政策、文件、报告类信息不超过 3 个工作日，其

他信息在 5 个工作日内发布，力促各类服务信息发布快、内容准、

效果实。

（四）落实上级年度政务公开工作要点情况。扎实贯彻落实

《2023 年淄博市政务公开工作方案》，根据机关事务工作实际，
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制定《2023 年市机关事务局政务公开工作实施方案》，扎实落

实政务公开各项工作任务，确保机关事务工作应公开尽公开，不

断提升政务公开工作质效。

淄博市机关事务管理局

2024 年 1 月 30 日


